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- ALCALDIA
CIUDAD DE MEXICO | [Z42] TLALPAN Clave de formato: TTLALPAN_ECR_1
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION -EL
NOMBRE DEL TRAMITE: Expedicién de certificado de residencia
Ciudad de México, a de de

Director General de Asuntos Juridicos v de Gobierno
Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacion proporcionada es veridica. Tengo pleno conocimiento de que, en caso de que exista falsedad en ella, se aplicaran las sanciones
administrativas y penales establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos de los articulos 32 de la Ley de Procedimiento
Administrativo de la Ciudad de México y 311 del Cédigo Penal para el Distrito Federal.

INFORMACION A LA PERSONA INTERESADA SOBRE EL TRATAMIENTO DE SUS

TOS PERSONALES

La Alcaldia Tlalpan, a través de la Ventanilla Unica de Tramites, con domicilio en Plaza de la Constitucion, niimero 1, colonia Tlalpan Centro, Cédigo Postal 14000, Ciudad de México, es el sujeto obligado del
tratamiento de los datos personales que usted proporcione para este tramite, los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales de Registro, Control y Seguimiento de solicitudes de tramites ante
Ventanilla Unica, con fundamento en los articulos 21, 24 fraccion XXIlI y 186 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México; 1, 3 fracciones XXIX y
XXXIV, 4, 6,9, 10, 11y 16 fracciones |y VI de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, y 18, 19, 20, 21 fraccion Il y 22 de los Lineamientos Generales|
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México. Para la finalidad antes sefialada, se solicitan datos personales de tipo identificativo, biométrico, fiscal y, en su caso,
patrimonial, los cuales tendran un ciclo de vida permanente para efecto de su conservacion en archivo histérico. Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién de sus datos
personales (derechos ARCO), asi como la revocacién del consentimiento, directamente ante la Unidad de Transparencia de la Alcaldia Tlalpan, ubicada en Calle Moneda s/n Esquina Callejon Carrasco, Col.
Tlalpan, Centro, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14000, Tel. 54831500 Ext. 2243, Ciudad de México, o bien, a través del Sistema INFOMEX (www.infodf.org.mx) o la Plataforma Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx) o en el correo electrénico coordinaciontransparencia59@gmail.com, si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la Unidad
de Transparencia, enviar un correo electronico a la direccion sefialada o comunicarse al TEL-INFO (5536 4635).

DATOS DE LA PERSONA INTERESADA (PERSONA FISICA)

* Los datos solicitados en este blogue son obligatorios.

Nombre (s)

Apellido paterno Apellido materno
Identificacion oficial Numero / Folio

(Credencial para votar, pasaporte, licencia de conducir, Cartilla del Servicio Militar Nacional o cédula profesional) R.F.C.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

Nacionalidad
De acuerdo con su cultura, ¢ se considera indigena? Si En parte No No sabe
¢ Habla alguna lengua indigena? Si No

¢ Qué lengua indigena habla?

EN SU CASO

Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.
Documento con el que acredita la situacion migratoria y
estancia legal en el pais

Fecha de vencimiento Actividad autorizada a realizar

OS DEL FAMILIAR, TUTOR O RESPONSABLE DEL MENOR

Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de familiar, tutor o responsable del menor

Nombre (s)

Apellido paterno Apellido materno
Identificacién Oficial Numero / Folio
Nacionalidad

DOMICILIO DEL SOLICITANTE

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia
Alcaldia C.P. Teléfono

Correo electronico en el que se autoriza recibir notificaciones

REQUISITOS

Original y copia simple de la Identificacion oficial (credencial para votar, pasaporte, Original y copia simple del Comprobante de domicilio (predial, luz, agua)
cédula profesional, cartilla de servicio militar o credencial del Instituto Nacional de la
Personas Adultas Mayores).

Formato de §0I|C|tud T:I'LALPAN_ECR_l por duplicado debidamente requisitado, en dos Original del Comprobante de pago de derechos.
tantos, con firmas autdgrafas.

En caso que el interesado sea extranjero, documento que acredite la legal
Dos fotografias recientes tamafio infantil (blanco y negro o a color). estancia en

el pais.

En caso de que los comprobantes de domicilio no se encuentren a nombre del
interesado, se debera presentar una manifestacién por escrito del titular del inmueble y

copia de su identificacion oficial, de que el solicitante reside en el domicilio sefialado En caso de menor de edad, su acta de nacimiento; identificacion oficial y
desde hace mas de 6 meses; o dos cartas testimoniales de dos vecinos y sus comprobante
respectivas identificaciones oficiales y comprobantes de domicilio a nombre de los de domicilio del padre o tutor.

mismos, manifestando bajo protesta de decir verdad que conocen y que el solicitante
reside en el domicilio sefialado o cualquier otra prueba que lo acredite.
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FUNDAMENTO JURIDICO

Articulo 53 Apartado A Numeral 12 fraccion | y Apartado B inciso A fraccién IX de la

Articulo 1, 32, 33, 34, 35, 40, 41, 42, 45, 46, 49 y 89 de la Ley de Procedimiento
Constitucion Politica de la Ciudad de México

Administrativo de la Ciudad de México.

Articulo 31 Fraccion IX de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México

DATOS DEL TRAMITE

Costo Articulo 248 fraccion Xll del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México
Documento a obtener Certificado

Tiempo de respuesta 15 dias habiles

Vigencia del documento a obtener Indeterminada

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Procede Negativa Ficta

En caso de que el interesado sea menor de edad, debe acudir en compafiia de alguno de sus padres o tutor legal.
OBSERVACIONES *El comprobante de domicilio no debera ser mayor a 6 meses de antigliedad.

PERSONA INTERESADA O REPRESENTANTE LEGAL

Nombre y Firma

LA PRESENTE HOJA Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA SOLICITUD DEL TRAMITE
DE EXPEDICION DE CERTIFICADO DE RESIDENCIA
, DE FECHA DE
La persona interesada entregara la solicitud por duplicado y conservara un ejemplar para acuse de recibo que contenga sello original y
firma autégrafa de la persona servidora publica que recibe.

Recibié (para ser llenado por la autoridad)
Area
Nombre
Cargo
Firma

QUEJAS O DENUNCIAS

QUEJATEL LOCATEL 5556 58 11 11, HONESTEL 5555 33 55 33.
DENUNCIA irregularidades a través del Sistema de Denuncia Ciudadana via Internet a la direccién
electronica http://www.contraloria.cdmx.gob.mx/pcontraloria/denuncia.php

Informacién importante: Este formato es un modelo general de solicitud de un tramite o servicio. En caso de requerir incorporar o eliminar informacion las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politico-Administrativos y Entidades, podrén solicitarlo siempre y cuando dicha adicién o supresién tenga sustento en un ordenamiento juridico y esté
validado por la Unidad de Mejora Regulatoria de la Ciudad de México. Por lo anterior, las actualizaciones surtiran efectos juridicos y seran susceptibles de aplicacién en la formay
términos en los que fueron inscritos en el Registro Electrénico de Tramites y Servicios, asi como la Publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y en consecuencia

estaran disponibles en el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios (Tramites CDMX), por lo tanto no podran modificarse o alterarse de forma alguna ni podran exigir requisitos
adicionales en forma distinta a los Tramites y Servicios.
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