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ALCALDIAS
ALCALDIA TLALPAN

MTRA. GABRIELA OSORIO HERNANDEZ, Alcaldesa del Organo Politico Administrativo en Tlalpan, con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 122, apartado A, base VI de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; articulos 52 y 53, apartado A, numerales 1, 2 y 12, fracciones | y XV, apartado B, numerales 1 y 3, inciso a),
fracciones I, Il y X y 60, numeral 1 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; articulos 21, 29, 30 y 31,
fracciones I, 111 y X de la Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México; y en lo dispuesto en el numeral Cuarto y
Décimo Segundo de los Lineamientos para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México No. 394, de fecha
24 de julio de 2020, por la Secretaria de Administracidn y Finanzas de la Ciudad de México; y

CONSIDERANDO

Que derivado del oficio con nimero SAF/SARMA/DEDYPO/0162/2025, de fecha 22 de abril de 2025, signado por la Lic.
Nivia Adriana Caicedo Corona, Directora Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales, de la
Subsecretaria de Administracion de Recursos y Modernizacion Administrativa en la Secretaria de Administracion y
Finanzas de la Ciudad de México, del cual se obtuvo el registro favorable al Manual de Integraciéon y Funcionamiento del
Comité de Fomento al Turismo de la Alcaldia Tlalpan, con nimero MEO-ESPECIAL-TLP-25-56F6BE98, por lo anterior,
he tenido a bien emitir el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE FOMENTO AL TURISMO DE LA ALCALDIA TLALPAN, CON NUMERO DE REGISTRO MEO-
ESPECIAL-TLP-25-56F6BE98
UNICO. Este Aviso contiene la version digitalizada del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Fomento al
Turismo de la Alcaldia Tlalpan, con nimero MEO-ESPECIAL-TLP-25-56F6BE98, emitido por la Direccién Ejecutiva de
Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales, anexo que se encuentra en formato PDF y forma parte integral del

mismo.
TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
SEGUNDQO. Se deja sin efecto el Aviso por el cual se da a conocer el enlace electronico donde podra ser consultado
Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Fomento Turistico con ndmero de registro MEO-053/ESPECL-21-
OPA-TLP-11/010819 de la Alcaldia Tlalpan, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México No. 758, de fecha 30
de diciembre de 2021.
TERCERQO. El presente Aviso entrard en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 29 de abril de 2025
(Firma)

MTRA. GABRIELA OSORIO HERNANDEZ
ALCALDESA DEL ORGANO POLITICO ADMINISTRATIVO EN TLALPAN
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i. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federai y Local)

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de (\ ’
la Federacién el 5 de febrero de 1917. Vigente. Py,

N

Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficigl de la Ciucac
de México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

y Seﬂ rai de Turismo, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 17 de junio d
(o]

-

Orgéanica de Alcaldias de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial deal
Distrito Federal el 4 de mayo de 2018. Vigente.

w

Ley de Turismo de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudagqge &
México el 30 agosto de 2010. Vigente.

o

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Rendicién de Cuentas de Iz E\
Cluﬁod de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de mayo '

~

de 2016. Vigente.

7. Ley de Responsabilldades Administrativas de la Ciudad de México, publicadz en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1 de septiembre del 2017. Vigente.

Reglamentos “

Reglamento de la Ley de Turismo de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial

e la Ciudad de México el 25 de septiembre del 2024. Vigente.

o
Q

je 8

Regl me'w’[o de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la
Ad inistracion Publica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
der al el 25 de noviembre de 2011. Vigente.

rco juridico es enunciativo mas no limitativo y se ajustara conforme a las disposiciones
ites en la materia.

E‘\SOTA Ei contenido de este marco juridico se encuentra referido en el Anexo Juridico, e

se adjunta al presente manual y que contiene los archivos electrénicos de la normatividad
.'*-“:a parte de este.
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Secretaria de Administracion y Finanzas

MANUAL DE INTEGRAQ 1" SN
COMITE DE FOMENT( AL MFccion Ejecutiv:

Procedimientos Orga

- I trartAn Ao
1INIstracion

ministr

il. OBJETIVO GENERAL

Establecer |as directrices organizacionales y operativas para ¢l funcionamiento del Comité de
Fomento al Turismo de la Alcaldia Tlalpan, mediante la descripcion detallada de su integracion,
funciones y procedimientos, con el fin de desarrollar medidas y acciones que permitan
coordinar, concertar, organizar, planear, programar, fomentar ¢ impulsar el desarrollo turistic o
de la demarcacion en apego a lo establecido en la Ley de Turismo de la Ciudad de México, «u
Reglamento y demas disposiciones aplicables.

2
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I1l. INTEGRACION

De conformidad con lo dispuesto en ¢l articulo 33 del Reglamento de la Ley de Turismo de la

Ciudad de México, el Comité para el cumplimiento de sus objetivos, funciones y atribuciones

se integraré por: f\/

y
Integrante Puesto de Estructura Organica
Presidencia Alcaldia. ' ‘ \
ngret.a”a Direccién de Turismo y Vinculacion Internacional.
Técnica
Direccion de Medicina Internacional y Nuevos Proyectos. Tu-
rismo Médico.
Presidencia de la Cémara Nacional de Comercio, Servicios y Tu-
rismo en la Ciudad de México.
Presidente de la Camara Nacional de la Industria de Restauran- ‘
tes y Alimentos Condimentados en la Ciudad de México.
Presidente de la Comision de Turismo de la Confederacion Pa-
Vocales tronal de la Republica Mexicana. %\

Presidente de la Asociacién Mexicana de Agencia de Viajes de
la CDMX.
Presidente de la Confederacién de Cdmaras Empresariales (Con- - Q
federacion de Cémaras Nacionales de Comercio, Servicios y Tu-
rismo).

Presidente de la Asociacion de Hoteles de la Ciudad de México.
Rector de la Universidad Intercontinental.
Persona
representante del

sector de prestaciéon '
de servicios turisticos Representante Legal de S|x Flags México.

que serd designado

por la Presidencia, a

propuesta del sector.

Representante Titular del Organo Interno de Control en la Alcaldia Tlalpan.
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Integrante Puesto de Estructura Organica

Direccion General de Asuntos Jurldicos y de Gobierno.
Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano.

Direccion General de Servicios Urlpanos.

Direccion General de Medio Ambiente, Desarrollo Sustentable y

Invitadas/os Fomento Econdémico.

permanentes Direccion General de Participacion Ciudadana.
y Tecnologia.
Direccion General de Administracion y Finanzas.

A solicitud de la Presidencia podran participar como invitados
servidores publicos internos o externos.

oy
! N

j

Direccion General de Bienestar e Igualdad Sustantiva.
%( Direccion General de Derechos Culturales, Educativos, de Ciencia
Invitados Especiales

N
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V. ATRIBUCIONES

Con fundamento en el Reglamento de la Ley de Turismo de la Ciudad de México, en el Capitulo
V| de los Comités de Fomento al Turismo de las Alcaldias, establece en su articulo 32. Los
Comités de Fomento al Turismo de las Alcaldias propiciarén el desarrollo de medidas y

ALCALDIA TLALPAN

MANUAL DE INTEGRACI(
COMITE DEFOMENTO ALT

B CIUDAD DE MEXICO

w‘w CAPITAL DE LA TRANSEQORMACION

Seuretarade AUATNIStracibh y Finanzas
Suhsecretaria de Administracion de Recursos

Modernizacion
Direccion Ejecutiva de

Procedimientos Orga

acciones para coordinar, concertar, organizar, planear, programar, fomentar e impulsar el ?
desarrollo turistico de la demarcacion territorial que corresponda con un enfoque de desarrollo

sustentable.

Ademés de contar con las siguientes atribuciones:

|, Propiciar el desarrollo de medidas y acciones para coordinar el desarrollo turistico de>\

Alcaldia Tlalpan, con un enfoque de desarrollo econémico sustentable.

Favorecer el desarrollo de medidas y acciones para organizar el desarrollo turistico de la
Alcaldia Tlalpan, con un enfoque de desarrollo econémico sustentable.

iil. Apoyar el desarrollo de medidas y acciones para planear el desarrollo turistico de la
Alcaldia Tlalpan, con un enfoque de desarrollo econdmico sustentable.

IV. Propiciar el desarrollo de medidas y acciones para programar el desarrollo turistico de la
Alcaldia Tlalpan con un enfoque de desarrollo econdmico sustentable.

V. Propiciar el desarrollo de medidas y accionespara fomentar e impulsar el desarrollo

e X

turistico de la Alcaldia Tlalpan con un enfoque de desarrollo econémico sustentable.

e

7
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V. FUNCIONES
DE LA PRESIDENCIA

Con fundamento en el Reglamento de la Ley de Turismo de la

Articulo 34. Corresponde a la Presidencia del Comité:

l.
Il.
1.
V.
V.

VI
VII.

DE LA SECRETARIA TECNICA

Articulo 35. La Secretaria Técnica tendra las siguientes atrib

DE LAS Y LOS VOCALES

1.
2,
3,
4,

. Realizarlas tareas que le encomiende la Presidencia y el

, _ p ALCALDIA TLALPAN
CIUDAD DE MEXICO

MANUAL DE INTEGRAC

COMITE DE FOMENTQ

Suscribir las convocatorias a las sesiones y conducir lag
Someter a votacion los proyectos de acuerdos y resoluc
Ejercer voto de calidad en caso de empate en la toma da

CIUDAD DE MEXICO

PR e
W 6

AMAderyizadidh

Dire

AdMministy

AL

Ciudad de México:

mismas;

ones del Comitg;

decisiones;

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones adoptados por el Comité:

Invitar a las sesiones del Comité a otras personas
externas a la Alcaldia;

Someter a consideracion del Comité, para su aprobacior,
| de sesiones ordinarias.

Funcionamiento del mismo, asi como el Calendario anug

. , . . .,’;»_E—-Eq_a_—_k‘_};_l
servidoras publicas internas 0\‘*-(\.\%& B

Lciones:

el Manual de Integracién, y

/

Convocar a las sesiones del Comité, por instrucciones de¢ la Presidencia:
Elaborar las actas de las sesiones y remitirlas para la firina de las personas integrantes

del Comité;
Certificar las actas de las sesiones del Comité;

Dar seguimiento a los acuerdos del Comité e informar periédicamente a la Presidencia

sobre su avance;

Auxiliar a la Presidencia en la organizacion y desarrollo de las sesiones, y

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité a las que
Proponer los asuntos que consideren deban incluirse en ¢
del Comité, enviando a la Secretaria Técnica la documer
casos que sea necesario someter a la consideracion del
Recibir, analizar y estudiar el contenido del Orden d

contenidos en la carpeta correspondiente, mismos que sg

Dar atencion y brindar seguimiento a los acuerdos que
Comité;
Proponer alternativas para la solucién y atencion de
consideracion del Comité;
Contribuir activamente en la formulacién y ejecucion

resolucion de problematicas de turismo sometidas a la consideracio

=

Contar con derecho a voz y voto;

Pleno del Comité.

sean convocados:

| Orden del Dia de las sesiones
tacion correspondiente de los
Comité;

el Dia y de los documentos
o trataran en cada sesion:

se tomen en las sesiones del

-

D,
9
e

los asuntos sometidos a |a

de politicas publicas para la
del Comite;

2agina 8 de 20

7




ALCALDIA TLALPAN

CIUDAD DE MEXICO 4 )
2 PITAL DE LA TRANSFORMACION ¥t @@2. CIUDAD DE MEXICO
WAW ‘é:i \PITAL DE LA TRANSFORMA
MANUAL DE INTEGRACIQN v SSIRIAIa68 fmnisiras) :

COMITE DE FOMENTO ALTI |

8. Enviar a la Presidencia del Comité el documento que a

uplentes;
Firmar lista de asistencia de las sesiones del Comité y de no ser posible bastara con el (\/!;

(o]

pase de lista, y
10, Firmar las actas de cada sesion.

REPRESENTANTE DEL SECTOR DE PRESTACION DE SERVICIOS TURISTICOS " k

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité a las que sean convocados;
Proponer los asuntos que consideren deban incluirse en el Orden del Dia de las sesiones

o =

del Comité, enviando a la secretaria técnica la documentacion correspondiente de los
casos que sea necesario someter a la consideracion del Comité;

3. Recibir, analizar y estudiar el contenido del Orden del Dia y de los documentos
contenidos en la carpeta correspondiente, mismos que se trataran en cada sesion;

4. Dar atencién y brindar seguimiento a los acuerdos que se tomen en las sesiones del

T A itA
vomlte,
. 5. Proponer alternativas para la solucién y atencién de los asuntos sometidos 2 la 58
consideracion del Comité;
6. Contar con derecho a voz y voto; "{9

=

Firmar las listas de asistencia de las sesiones del Comité y de no ser posible bastara con
el pase delista, y
Firmar las actas de las sesiones del Comité.

O

DEL REPRESENTANTE DE ORGANO INTERNO DE CONTROL

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité a las que sea convocado,
Emitir dentro del ambito de su competencia las opiniones sobre los asuntos presentados

1.
2.
ante el Comité, haciendo las observaciones o aclaraciones que estime pertinentes;
3. Participar en las sesiones con derecho a voz;
4. Firmar las listas de asistencia de las sesiones del Comité y de no ser posible bastara con \; )
0.

el pase de lista, y ' 0/
Firmar las actas de las sesiones del Comité.

DE LAS PERSONAS INVITADAS PERMANENTE / }
Asistir puntualmente a las sesiones del Comité a las que sean convocados;

Emitir dentro del &mbito de su competencia las opiniones sobre los asuntos presentados Z/

N -

ante el Comité, haciendo las observaciones o aclaraciones que estime pertinentes;
Participar en las sesiones con derecho a voz;

Firmar las listas de asistencia de las sesionels del Comité y de no ser posible bastara con |
el pase delista, y ‘
Firmar las actas del Comité. '

\
\

oo

&
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DE LAS PERSONAS INVITADAS ESPECIALES

1. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité a las que sean convocados;
A través de la Secretaria Técnica, confirma su asistencia a las sesiones a las que sean

convocados;
. 3. Emitir dentro del @mbito de su competencia las opiniones|sobre los asuntos presentados
% ante el Comite, haciendo las observaciones o aclaracionels que estime pertinentes, y
4. Participar en las sesiones con derecho a voz.

')
@\ /
4~
w
.
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V1. CRITERIOS DE OPERACION

2) DE LAS SUPLENCIAS ' ( fM

La persona que preside el Comité designaré al servidor publico que funja como suplente
en caso de ausencia, quien deberé ocupar un puesto de estructura organica del nivel

jerérquico inmediato inferior en el Organo de la Administracion Publica que se trate. \"L

N

Las personas que fungen como Vocales del Comité podran designar @ una persong
suplente para gue les representen en las sesiones, ejerciendo las facultades, funcionesy
responsabilidades del cargo en el Comité, por lo cual serdn responsables con los titulares
de las decisiones y acciones tomadas por el Comité.

Las personas titulares que integren el Comité, previo a la realizacién de la primera sesion

de cada ejercicio o cuando las circunstancias lo ameriten, deberén acreditar por escrito a
sus suplentes.
4 1= Secretaria Técnica designaré al servidor publico que funja como suplente en caso de
|§

(89

3

ausencia, quien deberé ocupar un puesto de estructura orgénica del nivel jerarquico
inmediato inferior en el Organo de la Administracién Publica que se trate.

Cuando asista la persona suplente y en el transcurso de la sesidn se incorpore la persona
titular, la suplente podré seguir participando en la reunion en la calidad deyntegrante que
‘e corresponda, con sus funciones y responsabilidades inherentes. i

&

DE LAS SESICNES

1 De conformidad con el Articulo 36 del Reglamento de la Ley de Turismo de & Ciudad de N
México, el Comité sesionard con cardcter ordinario cada ires meses y de forma @P
extraordinaria, las veces que sean necesarias a juiciode la Presidencia para tratay asuntos
gue por su urgencia no puedan esperar para ser desahogados en la siguiente sesion ‘
ordinaria.

a) Sesiones Ordinarias. ) d
La presidencia del Comité o en su caso, la secretaria técnica, convocara a los integrantes,.¢

por lo menos con cinco dias habiles de anticipacion. Se sesionaré ordinariamente cada tres \? f
meses. |
b) Sesiones Extraordinarias. \{x{
Cuando a juicio de la Presidencia sea necesario tratar asuntos que por su urgencia no puedan L\
esperar 2 la siguiente sesion ordinaria. \&\

| a convocatoria deberd realizarse por lo menos con 24 horas de anticipacion. Cuando la \\N
Presidencia lo considere de extrema urgencia o gravedad, se podra convecar fuera de plazo

sefialado e incluso, no serd necesaria la convocatoria por escrito cuando se encuentren K
sresentes en un mismo lugar todos los miembros del Comite.

2.-Las personas integrantes asistentes se registraran en una lista que contendra los siguienies '
datos: Zyl’
Numero y fecha de la sesion.
Nombre, firma, cargo, &rea que representa y ( alidad con la que asisten.

LV e
/1 /
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a) En caso de receso de la sesion, ocasionado por circunstancias ajenas a la voluntad de

las personas integrantes, se levantard una sola acta en la q

Ue se asentaran las causas, y si

fuera necesario que la sesién continte otro dia, se asentaran los motivos.

b)
Secretaria Técnica debera asentar razén de las mismas en

En caso de que la sesion no se lleve a cabo por causas fortuitas o de fuerza mayor, la

el acta, asi como notificar por

escrito la nueva fecha de realizacion de la sesién pospuesta, la cual no podra exceder de 5

dias habiles.
c¢) Se deberd expedir previamente la convocatoria que indic
celebrara la sesion, sefialando el tipo; ordinaria o extraording
d) En las sesiones ordinarias, la presidencia someteré
miembros, el acta de la sesion anterior, de no haber observ
de haberlas pedira a la Secretaria Técnica se tome nota de |
las modificaciones correspondientes.
e) La Secretaria Técnica llevara a cabo la formalizacién d
firma de los miembros que hayan asistido a la sesion, ¢
especiales. En caso de existir modificaciones, se firmara en
ser aprobada, pero que no haya asistido alguno de los integra
se recabara la firma posterior a la sesion.
f)  Se podra reprogramar la sesién ordinaria mediante notif

dirigida a las y los integrantes del Comité con al menos 24 hq

c) DE LA CARPETA DE TRABAJO
1.
Lista de asistencia.
Orden del dia.

Asuntos a tratar.
Asuntos generales (no aplica para la sesion extraordinar

el acta aprobada, recabando™
on excepcion de los invitados

ntes que debieran firmar el acta,

La Carpeta de Trabajo se dard a conocer en la convoca
debera ser remitida por escrito, mediante disco compactd
0, en su defecto, via correo electrénico con la documentag

Las sesiones seran validas cuando se cuente por lo meno
con derecho a voz y voto. En caso de que no exista el qug
sesion, se levantara acta en la que se asentarad la circunsta

ue fecha, hora y lugar en que se
ria, segun corresponda.

0 consideracion de los demds
aciones se declarara aprobada;
As mismas para que se realicen

la sesion posterior. De result?

cacion de la Secretaria Técnica
bras de anticipacion.

toria respectiva de la sesion vy
, USB u otro medio electronico
ion minima siguiente:

Acta de la sesion anterior (no aplica para la sesion extragrdinaria).

a).

S con cinco de sus integrantes
rum suficiente para instalar la
ncia.

Sipor falta de quérum la sesién no pudiere realizarse el diasefialado, se har4 una segunda Q\f‘“\
convocatoria y la sesion se llevaré a cabo con los miembrds presentes con derecho a voz ==
y voto que representen una tercera parte de los integrantes del Comité.
En caso de ausencia de las personas que fungen como Presidencia y Secretaria Técnica
O en su caso sus suplentes, se dara por cancelada la sesioh.
F i
e
e
=
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e) DE LA VOTACION

1. Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos, considerando las
siguientes definiciones:
. Unanimidad: La votacidn en favor o en contra, del 100% de los miembros presentes con

derecho a voto.
Mayoria de votos: La votacién en favor o en contra, de cuando menos el 50% mas uno

de las personas integrantes presentes con derecho a voto, en esta circunstancia se registrard
el voto nominal.

Voto de calidad: En caso de empate, corresponde la Presidencia, la resolucion del asun
en votacion, en esta circunstancia se registrard el voto nominal.
Voto nominal: Es el voto individual de cada integrante.

Previo a la toma de decisiones, debera efectuarse un analisis detallado del asunto a fin de d

L

N

prever los alcances de las decisiones tomadas.

3. El sentido de las decisiones debera hacerse constar en el acta de la sesion.

4. Para los integrantes del Comité que cuenten con voz y voto, el sentido de la votacion
debera ser a favor, en contra o abstencion.

f) DEL ACTA DE SESION

En cada sesién se levantara acta, que seré firmada por todos los que hubiesen asistido a ella,
la que debera incluir los siguientes conceptos:
. Lista de Asistencia.
Declaratoria de Quorum.
Orden del dia.
. Acuerdos.
Votos.
Asuntos Generales.
Cierre de la sesion.

ina13de 20
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Vii. PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las sesiones del Camité de Fomento al Turismo.

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a tabo las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité de Fomento al Turismo de la Alcaldia Tlalpan con el objetivo de
desarrollar y acciones para coordinar, concertar, organizar, planear, programas, fomentar e
impulsar el desarrollo turistico de la Alcaldia con un enfoque de desarrollo econémico
sustentable.

Descripcion Narrativa:
' No. | Responsable de la Actividad
1

Presidencia
2 Secretaria Técnica

Actividad ] ;
de la sesion ordinaria o

Declara el inicio
extraordinaria.
Verifica la asistencia
desarrollo de la sesion.

(Existe quérum? o

3 Informa a la Presidencia que no se cuenta con el \

NO
quorum para el desariollo de la Sesion.

y el quérum necesario para e

4 Presidencia

Suspende la sesion por falta de quorum.

5 Secretaria Técnica

Levanta el acta de sus
y recaba la firma de
Comité presentes.

pension por la falta de quorum
las personas integrantes del

(Conecta con la activi

dad 15).

Sl

Informa a la Presidenc
necesario, para contin

ia que se cuenta con el quorum

7 Presidencia

Declara la validez de
quoérum.

8 Secretaria Técnica

Somete a aprobacion (

Comité el Orden del Dj

.
uar con la Sesion. \‘%‘w
G

la sesion con la existencia cle\
le las personas integrantes del
a f

¢Se aprueba el orden

del dia? —

NO

Realiza ajustes al ords

por las personas integ

=n del dia, para su aprobacion
rantes del Comité.

(Conecta con la activic

dad nimero 8).

Sl

@

10

Informa a la Presidend

del Dia.

ia de la aprobacion del Orden

11 Presidencia

Presenta a las person

asuntos del Orden del

as integrantes del Comité los
Dia. .

12 Integrantes del Comité

Conocen y en su casp debaten sobre los asuntos |
presentados al Comit¢, exponiendo los argumentos

gue correspondan.
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EJ¢ /a de Dictaminacia
Procedimientos Organizacionales
No. | Responsable de la Actividad Activ
13 Toman nota, dictaminan, autorizan 0, en su caso, { '
L registran acuerdos sobre asuntos de la sesion. |
\T 14 | Secretaria Técnica Registra los acuerdos para el seguimiento de su | (
i : cumplimiento.
| 15 Presidencia Declara la conclusién de la sesion.
i | | Fin del procedimiento. ]
Aspectos a Considerar: y!
1. Los Comités de los Organos de la Administracién Publica obligados apegaran sus anés's,\
su procedimiento y sus actos derivados de las sesiones, con lo establecido en las
disposiciones de la materia y demés aplicables.
2. La Secretaria Técnica aportard su opinién, previo andlisis, con la finalidad que ias

determinante. _

El Organo Interno de Control, de conformidad con sus atribuciones realizara las opiniones
o comentarios que estime pertinentes, vigilando el estricto cumplimiento de la
normatividad en materia de transparencia y datos personales, con la finalidad de dar
legalidad a los acuerdos emitidos por el Comité. .

©

personas integrantes del Comité deliberen y emitan sus propias opiniones o propuestas
de solucién. Dichas opiniones tendrén el caracter de vinculante, pero no seran de caracter
D

Diagrama de Flujo:

~~=, | LDeclaraeliniciodela | 1 7. Informa
Inicio —> sesion ordinaria o | | quesecuentaconel
5 T T extraordinana. | | quorum necesario, para

i continuar con ta Sesion.

< ‘ J |

‘ x
|
|

enrto al Tunes

| i Existe quérum?

sdel Co

| ; ' 6. Informa
Verifica i1stenci I | | K

2.Verifica la asistenciay | si | quesecuentaconel i
2 el quorum necesario para el ; > > 4
g | desarrollo de la sesion. | || ' Guardm EcessEOy e
2.5 = 2 i continuar con la Sesion.
Oz - ==t NO '
F '('

h 4 7 7
- 3. Informa '

& |
gue no se cuenta con &l

| quorum para el desarrollo |

{ dela Sesion |

\
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i5e apruebael
orden del dia?

= | 8. Somete a aprobacion de | 10
)= las personas integrantes del | >
Comité el Orden del Dia

st

NO

|

|

{

|

1

|
R |

|' 8. Realiza ajustes al orden
| del dia, para su aprobacion

por las personas
integrantes del Comité.

13. Toman nota, |
dictaminan, autonizan o, en |
| su caso, registran acuerdos |
i sobre asuntos de la sesion.
of

14. Registra los
» para el seguimi
| cumplimig
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niorma a la Presidencia
-1 de Iy aprobacion del Orden

del Dia.

acuerdos

ntodesu |
nto.

==

——# 15. Declara la conclusion de
la sesion

Pagina 16 de 20
7

-~

7




& ) ALCALDIA TLALPAN
v»* CIUDAD DE MEXICO

& SN CIUDAD DE MEXICO
VY ¢ CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

e Admjnistracion y Finanzas

MANUAL DE INTEGRACION .y SURRIBRgAfmiieieceny Fnanzas
COMITE DE FOMENTO ALT Modernizacién Administrativa

VIIl. GLOSARIO

V.

Para efectos del presente Manual, se entendera por:

Acta: Relacién escrita de lo tratado y acordado en una sesién de Comite. _

Actividad Turistica: Las que realizan las personas durante sus viajes y estancias temporales

en lugares distintos al de su entorno habitual, con fines de ocio, recreacion, placer, descansc

y oiros motivos. : -
Acuerdo: Resolucién tomada por los miembros del Comité, respecto a un caso sometido a su (

consideracion y dictamen.

Caso Fortuito: Acontecimiento donde interviene directa o indirectamente la voluntad de un

nersona, el cual no ha podido ser previsto, pero que, aunque lo hubiera sido, no habria podido

evitarse. :

Comité: Comité de Fomento al Turismo de la Alcaldia Tlalpan. :

Derecho de acceso a la informacién plblica: Prerrogativa que tiene toda persona para
acceder a la informacion generada o en poder de los sujetos obligados, en los términos de la

normatividad de la materia. C
Fuerza Mayor: Acontecimiento ajeno a la voluntad de una persona, el cual no ha podido ser
previsto, pero que, aunque lo hubiera sido, no habria podido evitarse.
Informacion de Acceso Restringido: La informacion definida por la Ley de Transparencia,

Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, como de

acceso restringido, en sus modalidades de reservada y confidencial y que no podra ser
divulgada salvo las excepciones sefialadas por la normatividad. ‘
Lista de asistencia: Documento en el cual firman las personas integrantes del Comité, como lr
constancia de su participacion en las sesiones de dicho Organo Colegiado. :

Orden del Dia: Determinacion de todos aquelios puntos que sean relevantes y adecuados de

imonio turistico: Conjunto de bienes y servicios de cualquier naturaleza que generan el
interés de los turistas por sus caracteristicas y valores naturales, historicos, culturales,
estéticos o simbdlicos, y que deben ser conservados y protegidos para el disfrute de las
presentes y futuras generaciones.
restador de Servicios Turisticos: Personas fisicas o morales que ofrezcan, promocionen, o
concreten con el turista y la prestacion de |os servicios.
Servicios turisticos: Dirigidos a atender las solicitudes de los turistas a cambio de una
ontratacion.
Sesidn: Reunidn que realiza el Comité para tratar asuntos agendados en el orden del dia.
Turismo social: Actividad encaminada a que los habitantes de cualquier nivel socioeconomico,

accedan a los atractivos turisticos de su localidad. . N
Turistas: Personas que viajan temporalmente fuera de su lugar de residencia habitual y que \
utilicen algun servicio turistico.

Voto: Método de toma de decision de los miembros del Comité. Z

Zonas de desarrollo turistico sustentable: Aquellas fracciones del territorio, claramente

ubicadas y delimitadas geograficamente, que, por sus caracteris{icas naturales o culturasgs,
constituyen un atractivo turistico. i
\ /
L
\ l PAZBAAT de 20

- 7 %

(o4



¥4 2. CIUDAD DE MEXICO

ALCALDIA TLALPAN

MANUAL DE INTEGRAC
COMITE DE FOMENTO AL

Dire

IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

Presidehta

(\/ Secretaria técnica

<

Mtra. G

Alcaldesa

ela 080yio Hernande

N

Lic.
Directora de Turismoy
Vinculacion Internacional

Bethsua Bafiuelos Diaz

Dr.
Directo
Nuevod

Vicente Gutiérrez Camposeco
Presidente de la CANACO en la
CDMX

Vocal

Lic. Je

Presidente
Turismo de la OPARMEX

)
-
A\

Jdc Souras § Olmos

Presidente de la Camay \? Nacional de la

Industrig de\Restaurantes y Alimentos
Condimentados en la CDMX

Vocal

/f'\

Raymufdo Marcos Flores Meléndez

Presfdente de la Asociacion Mexican
de Agencia de Viajes de la CDM/

\Jm
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{

-

Dr. Qctavio de la Torre de Stéffano
Presidente de la Confederacion de
Cémaras Empresariales
(CONCANACO SERVYTUR)

Vocal e

Y 4
"%
Jaw’ér'Puente Garcia

Presidente de la Asociacion de
Hoteles de la Ciudad de México

Representante del Sector de
Prestacidn de Servicios Turisticos

e Legal de Six Flags
Méxiccr

v
Invitada peymanente

Mtra. Al

(Qﬁw iU

go Antonio Avendafio[Contreras

Mtro. Hy

b}
Rector de la Universidad Intercontinental
Representanie— ‘{‘
|
Lic. Lui

Cdntrol en la Alcaldia de Tlalpan

Inyjtado permanente

Lic. Aldo

Director General de Asuntos
Juridicos y Gobierno

Invitado permanente

. Warcfa\l\ﬂiranda a
Director General de Servicios Urbanos
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Dra. Celia Oli%r Morales
Directora General de Medio
Ambiente, Desarrollo Sustentable
y Fomento Econémico

Invitada permanente

 Mtra. Elva Rosa Morales Lara
Directora General de Bienestar
e lgualdad Sustantiva

Invitado permanente

e
In(j Paul Cardenas Amavizca

Director General de
Administracion y Finanzas

y-Moderhizacion*Administrativa
Di@ccion Ejecutiva de Dictaminaciony
Procedimientos Organizacionales.

Invitada permanente

Dirg

C. Claudia Lépe‘z Rayc‘nr
ctora General de Participacion
Ciudadana

Invitado permanente

Mt

Cul

ro. Rafael Pérez Laurrabaquio
irector General de Derechos
lurales, Educativos, de Ciencia
y Tecnologia

/
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